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KULLANIM KILAVUZU - K-00

Kilavuz Listesi

Ecorapor kullanim kilavuzlarinin tam listesi, her kilavuzda anlatilan konular ve hazirlanma durumu.

Kilavuzlar her islemi ekran gorintileri ve numarali isaretlerle adim adim anlatir. Asagidaki 31 kilavuzun 31
tanesi hazirdir; K kodlu 26 kilavuz platform kullanicilari, Y kodlu 5 kilavuz Ecorapor platform yoneticileri icindir.
Kilavuzlarin =~ HTML  sirimU  Kullanim_Kilavuzlari_HTML/index.html  dosyasindan, PDF  surimi
Kullanim_Kilavuzlari_PDF klasériinden agllir.

A. Hesap ve Giivenlik
No Kilavuz Anlatilan konular Durum

K-01 Giris Yapma Giris sayfasi, e-posta/sifre, 14 gunlik oturum, sifremi Hazir
unuttum, hatali giris ve kilitlenme uyarilari
K-02 Cikis Yapma Hesap menisu, Cikis, Ayarlar » Oturum > Bu cihazda gikis Hazir
yap, oturum siresi, diger cihazlardaki oturumlar
K-03 Kayit Olma ve E-posta Kayit formu, hesap turd, sifre giicl, zorunlu onaylar ve Hazir
Dogrulama ticari ileti izni, s6zlesme metinleri, E-postanizi dogrulayin

ekrani, baglantiyi yeniden génderme, adres diizeltme, yeni
kurumun ilk gérinima

K-04 Sifre Sifirlama ve Hesap Sifremi unuttum, sifirlama baglantisi, Yeni sifre belirleyin Hazir
Guvenligi sayfasl, sifre glicl, gegersiz/eksik baglanti, 5 hatali deneme
ve 15 dakikalik kilit, Ayarlar » Oturum > Parola degistir,
oturumlari kapatma
K-05 Profil, Tercihler ve Bildirim Ayarlar sayfasi, Profil karti, Kurum ve Rol, Tercihler (Dil, Hazir
Ayarlari Tema, Tanitim turu), Bagl uygulamalar, Ust cubuktaki
TR/EN ve tema dugmeleri, bildirim ayarlari (mobil)

B. Kurum ve Ekip
No Kilavuz Anlatilan konular Durum

K-06 Kurum Yonetimi ve Ekip Kurum sayfasi, Uyeler tablosu, roller (Yénetici, Kullanici, Hazir
Uyesi Davet Etme izleyici), koltuklar, Uye davet et, davet kodu ve baglantisi,
Bekleyen davetler, Geri al, Davet kodum var, Kurum
degistir, rol degistirme, Askiya al, Etkinlestir, Cikar

C. Paket, Kredi ve Odeme
No Kilavuz Anlatilan konular Durum

K-07 Ucretsiz Deneme Deneme baslangici, kalan giin, deneme kredisi, Hazir
tesis/belge/kullanici sinirlari, sinir uyarisi, Ucretsiz plan ve
kilitli 6zellikler
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K-08 Paketler ve Paket Yiikseltme Paket kartlari, aylik/yillik, karsilastirma tablosu, islem Hazir
basina kredi, MCP paketleri, satin alma 6zeti, 6deme,
paket degistirme, donemi uzatma

K-09 Kredi Sistemi ve Ek Kredi Kredi gostergesi, aylik hak, islem bagina kredi, ek kredi Hazir
paketleri, kredi dagilimi, kredi hareketleri

K-10 Faturalar ve Odeme Gegmisi Faturalar sekmesi, fatura no, tarih, agiklama, Hazir
tutar/KDV/toplam, e-Fatura/e-Arsiv, fatura e-postasi

D. Calisma Alani, Tesisler ve Belgeler

No ‘ Kilavuz ‘ Anlatilan konular ‘ Durum ‘
K-11 Ajanda ve Uygulamada Ajanda (Tum{/izinler/Yukimliliikler/Belgeler/Raporlar, Hazir
Gezinme tesis sizgeci, Gecikmis/Bu hafta/Bu ay/Sonraki 90 giin),

takvim, Siren igler, Ekle mendsd, sol ray ve grup katlama,
Ara ya da git... (Ctrl K), kredi gostergesi, dil ve tema
diigmeleri, tanitim turu
K-12 Tesis Ekleme ve Tesis Kiinyesi ~ Tesislerim listesi (Tablo/Kart, stizgecler, arama, MET notu),  Hazir
Yeni tesis formu, Ek-1 faaliyetleri ve alt sektor, resmi
kiinye, tesis dosyasi ve Tesis bilgileri, kiinyeyi diizenleme,

tesisi silme
K-13 Belge Yiikleme, Klasérler ve Tesis dosyasi ve klasor agaci, yeni klasor, yeniden Hazir
Belge Goruntiileyici adlandirma, tasima, sirikle-birak yikleme, ylikleme

tepsisi, belge gorintileyici ve bilgi paneli, belge tiirt ve
gecerlilik tarihi, yeni siirlim, tesiste arama, Belge arsivi,
belge paneli ve analiz durumu, silme

K-14 izin ve Yuikuimliiliik Takibi Matris, Zaman gizelgesi, Liste, Yiktumlalikler ve Belge Hazir
arsivi gdriinimleri; Durum siizgegleri; izin ekle formu ve
mevzuattaki sire 6nerisi; izin paneli, kilometre tagslari,
yenileme asamasi, kayitlar, Yenile; Yakumlullkleri ayarla
(6nerilen ve katalog); Tamamlandi; Ajanda

E. Degerlendirme ve Raporlar

No ‘ Kilavuz ‘ Anlatilan konular ‘ Durum ‘
K-15 MET Degerlendirmesi ve SYD  MET degerlendirme listesi, Yeni degerlendirme (tesis, Hazir
Puani faaliyet, puan tablosu, donem), Maddeler ve stizgegler,

Uygunluk karari (1-5), Gerekge, Kanit ekle, iyilestirme
Onerisi, Kaydedince sonrakine geg, Puan karti ve Karar
dagilimi, Degerlendirmeyi tamamla, A—F notu ve Kategori

yok
K-16 Rapor Stiidyosu: Yeni Rapor Raporlar listesi ve stizgegler, Yeni rapor (sablon aileleri, Hazir
ve Bo6liim Taslagi Format dogrulaniyor, rapor adi, tesis, teslim tarihi, 6zel

format), stidyo diizeni (Bélimler, editor, Proje / Asistan /
Kontroller / Ekler), proje alanlari ve Metne ekle, B6limu
taslakla, Kaynaklar, Bolimin sonuna ekle, Tamam olarak
isaretle, Gorsel ekle

K-17 Rapor Denetimi, Siirimler ve  Kontroller (engelleyici ve uyari bulgulari, Git), Ekler (Ek Hazir
Disa Aktarma ekle, siralama, kaldirma), Kaydet ve kayit durumu, rapor
durumlari (Taslak, incelemede, Bakanlikta, iade,
Onaylandi, Arsivde), Stirimler (6nizleme, geri yukleme),
Disa aktar (Word / PDF sunucu isi, Hizll Word, indir)
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F. Bilgi Kaynaklari
No Kilavuz Anlatilan konular Durum

K-18 Mevzuat Kiitliphanesi Madde arama, Yalniz yurirlikte / Milga ve 6nceki haller Hazir
dahil / Yalniz ekler, tur stizgeci, 6rnek sorgular, sonug kart
ve ylrirlik durumu, énceki hal, Kiitiphane gorinim, Su
tarihte yurarlikte, mevzuat sayfasi, Metin tarihi, Kiinye ve
Suramler, Atifi kopyala

K-19 MET (BREF) Kiitiiphanesi MET kitlphanesi listesi, stizgegler ve Ek-1 sektorii, BAT Hazir
sonuglari ve MET (TR) sayilari, BREF sayfasi, MET/BAT
numarasi, kaynak etiketi (MET Tebligi / Bakanlk gevirisi /
Tirkgesi yok), TR/EN, Onceki/Sonraki, BAT ara, Word
olarak indir, BREF dosya goriintileyici, BAT sonuglarinda
ara

K-20 Emsal Karar Arama Emsal kararlar sayfasi, gbz atma, Konu / Mahkeme / Daire Hazir
/ Yl stizgegleri, arama tirleri (Karma, Kelime, Anlam),
arama sozdizimi, En alakali / En yeni, sonug karti ve
eslesme etiketleri, karar okuyucu, Kiinyeyi kopyala,
Kararda anilan mevzuat

K-21 Belge Hazirlama Rehberleri Rehberler sayfasi, rehber aileleri, Durum (Uzman Hazir
dogrulamasi bekliyor / Dogrulandi), arama, rehber sayfasi
ve ek dosya sekmeleri, Claude'a bagla karti, rapor
sablonlariyla iligki

G. Asistan ve Baglayicilar

No ‘ Kilavuz ‘ Anlatilan konular ‘ Durum

K-22 Asistan Kullanimi Soru sorma, hazir sorular, kredi etiketi, akis ve adimlar, [n] Hazir
atiflar, Kaynaklar paneli, devam sorusu, Sohbetler, Yeni
sohbet, belge editori, Asistana sor, Rapora aktar

K-23 Claude Baglayicisi Baglayici adresi, Claude'da 6zel baglayici ekleme, onay Hazir
sayfasi (kurulus, izinler), baglayicinin araglari ve rehber
komutlari, Bagh uygulamalar, baglantiyi kesme, suresi
dolmus istek

K-24 ChatGPT Baglayicisi Baglayici adresi, ChatGPT gelistirici modu, 6zel baglayici Hazir
(MCP sunucusu) ekleme, onay sayfasi, ChatGPT'de
kullanma, Bagli uygulamalar, baglantiyi kesme

H. Mobil Uygulama

No ‘ Kilavuz ‘ Anlatilan konular ‘ Durum ‘
K-25 Mobil Uygulama: Kurulum ve  App Store ve Google Play, giris ekrani, TR/EN, Sifremi Hazir
Giris unuttum, davet baglantisi, alt sekmeler (Ajanda, Tesisler,

Raporlar, Asistan, Kitliiphane), Hesap menisu, kredi kart
ve Paketler ekrani, Profil, Sifre degistir, Dil ve Tema, Yasal
metinler, Hesabi sil, Cikis yap

K-26 Mobil Uygulama: Sahadan Tesis Belgeler sekmesi, Belge ekle, Kamerayla tara, Hazir
Belge Ekleme ve Bildirimler Galeriden fotograf, Dosya seg, taranan sayfalar (kirp,
doéndur, sirala, PDF/JPEG), Belge bilgileri (bashk, klasér,
belge tiirl, not), yikleme ve yeniden deneme, belge
gorintileme, izin ve yikamlalik ayrintisi, Tamamlandi
olarak isaretle, Hatirlatmalari ag, Bildirim ayarlari,
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hatirlatma giinleri, bildirim tdrleri

Y. Platform YoOnetimi

No Kilavuz Anlatilan konular Durum

Y-01

Y-02

Y-03

Y-04

Y-05

Ecorapor -

Yonetim Paneli: Genel Bakis, Yoénetim Paneli girisi, yetki, Genel bolimdi, Platform ve

Etkinlik ve islem Kaydi Kurum sayilari, son kayitlar, son etkinlik, arka plan isleri
seridi, Sayilar, Sistem durumu, Puan tablosu kapsami,
Etkinlik, islem kaydi, IP

Kullanici ve Kurum Yonetimi Kullanicilar listesi, arama ve durum siizgeci, kullanici
ayrintisi (Profil, islemler, Kurumlari, Onaylar), Devre disi
birak, Etkinlestir, dogrulama baglantisi, E-postay!
dogrulanmis say, sifre sifirlama e-postasi, Platform
yoneticisi yap, Kurumlar listesi, kurum ayrintisi, Askiya al,
Yeniden etkinlestir, Paket ve kredi, Kredi ver / dus,
Odemesiz paket ata, Son hareketler

Paket ve Kredi Yonetimi Paketler ve kredi boliimu, Aylik paketler, Yeni paket, paket
diizenleme (Anahtar, Fiyat ve kredi, Deneme ve bonus,
GOruniim, Paket haklari, Kart maddeleri), Satista, Gizli, Ek
kredi paketleri, Yeni kredi paketi, islem basina kredi, Agik
anahtari, Kaydet, Vazgeg

MET Katalogu ve Mevzuat MET katalogu, Ek-1 sektérleri, alt sektor, Tablosu var /
Tablosu yok, sektor gipleri, puan tablosu paneli (Strtim,
Yirarlik baslangici, Milga, Yayin durumu), Denetimler (2
madde puani = toplam puan, yinelenen madde kodu,
maddesiz tablo), Maddeler, Kimlikle tablo ag, Taslak,
Yayimla, Mevzuat sayilari

Arka Plan isleri ve Sistem isler bélimi, Metni cikarilamayan, Takilan belge,

Durumu Kuyruktaki belge, Basarisiz disa aktarma, Su an, Belge
metni ve Rapor disa aktarma kuyruklari, durum siizgegleri,
Yeniden kuyruga al, Rapor tretim kosulari, Sistem bolima,
Hepsini denetle, Denetle, Altyapi, Uygulama, Yapay zeka
servisleri, Yapilandirma
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