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KULLANIM KILAVUZU  ·  K-00 

Kılavuz Listesi 

Ecorapor kullanım kılavuzlarının tam listesi, her kılavuzda anlatılan konular ve hazırlanma durumu. 

 

Kılavuzlar her işlemi ekran görüntüleri ve numaralı işaretlerle adım adım anlatır. Aşağıdaki 31 kılavuzun 31 

tanesi hazırdır; K kodlu 26 kılavuz platform kullanıcıları, Y kodlu 5 kılavuz Ecorapor platform yöneticileri içindir. 

Kılavuzların HTML sürümü Kullanim_Kilavuzlari_HTML/index.html dosyasından, PDF sürümü 

Kullanim_Kilavuzlari_PDF klasöründen açılır. 

A. Hesap ve Güvenlik 

No Kılavuz Anlatılan konular Durum 

K-01 Giriş Yapma Giriş sayfası, e-posta/şifre, 14 günlük oturum, şifremi 

unuttum, hatalı giriş ve kilitlenme uyarıları 
Hazır 

K-02 Çıkış Yapma Hesap menüsü, Çıkış, Ayarlar › Oturum › Bu cihazda çıkış 

yap, oturum süresi, diğer cihazlardaki oturumlar 
Hazır 

K-03 Kayıt Olma ve E-posta 

Doğrulama 
Kayıt formu, hesap türü, şifre gücü, zorunlu onaylar ve 

ticari ileti izni, sözleşme metinleri, E-postanızı doğrulayın 

ekranı, bağlantıyı yeniden gönderme, adres düzeltme, yeni 

kurumun ilk görünümü 

Hazır 

K-04 Şifre Sıfırlama ve Hesap 

Güvenliği 
Şifremi unuttum, sıfırlama bağlantısı, Yeni şifre belirleyin 

sayfası, şifre gücü, geçersiz/eksik bağlantı, 5 hatalı deneme 

ve 15 dakikalık kilit, Ayarlar › Oturum › Parola değiştir, 

oturumları kapatma 

Hazır 

K-05 Profil, Tercihler ve Bildirim 

Ayarları 
Ayarlar sayfası, Profil kartı, Kurum ve Rol, Tercihler (Dil, 

Tema, Tanıtım turu), Bağlı uygulamalar, üst çubuktaki 

TR/EN ve tema düğmeleri, bildirim ayarları (mobil) 

Hazır 

 

B. Kurum ve Ekip 

No Kılavuz Anlatılan konular Durum 

K-06 Kurum Yönetimi ve Ekip 

Üyesi Davet Etme 
Kurum sayfası, Üyeler tablosu, roller (Yönetici, Kullanıcı, 

İzleyici), koltuklar, Üye davet et, davet kodu ve bağlantısı, 

Bekleyen davetler, Geri al, Davet kodum var, Kurum 

değiştir, rol değiştirme, Askıya al, Etkinleştir, Çıkar 

Hazır 

 

C. Paket, Kredi ve Ödeme 

No Kılavuz Anlatılan konular Durum 

K-07 Ücretsiz Deneme Deneme başlangıcı, kalan gün, deneme kredisi, 

tesis/belge/kullanıcı sınırları, sınır uyarısı, Ücretsiz plan ve 

kilitli özellikler 

Hazır 
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K-08 Paketler ve Paket Yükseltme Paket kartları, aylık/yıllık, karşılaştırma tablosu, işlem 

başına kredi, MCP paketleri, satın alma özeti, ödeme, 

paket değiştirme, dönemi uzatma 

Hazır 

K-09 Kredi Sistemi ve Ek Kredi Kredi göstergesi, aylık hak, işlem başına kredi, ek kredi 

paketleri, kredi dağılımı, kredi hareketleri 
Hazır 

K-10 Faturalar ve Ödeme Geçmişi Faturalar sekmesi, fatura no, tarih, açıklama, 

tutar/KDV/toplam, e-Fatura/e-Arşiv, fatura e-postası 
Hazır 

 

D. Çalışma Alanı, Tesisler ve Belgeler 

No Kılavuz Anlatılan konular Durum 

K-11 Ajanda ve Uygulamada 

Gezinme 
Ajanda (Tümü/İzinler/Yükümlülükler/Belgeler/Raporlar, 

tesis süzgeci, Gecikmiş/Bu hafta/Bu ay/Sonraki 90 gün), 

takvim, Süren işler, Ekle menüsü, sol ray ve grup katlama, 

Ara ya da git… (Ctrl K), kredi göstergesi, dil ve tema 

düğmeleri, tanıtım turu 

Hazır 

K-12 Tesis Ekleme ve Tesis Künyesi Tesislerim listesi (Tablo/Kart, süzgeçler, arama, MET notu), 

Yeni tesis formu, Ek-1 faaliyetleri ve alt sektör, resmî 

künye, tesis dosyası ve Tesis bilgileri, künyeyi düzenleme, 

tesisi silme 

Hazır 

K-13 Belge Yükleme, Klasörler ve 

Belge Görüntüleyici 
Tesis dosyası ve klasör ağacı, yeni klasör, yeniden 

adlandırma, taşıma, sürükle-bırak yükleme, yükleme 

tepsisi, belge görüntüleyici ve bilgi paneli, belge türü ve 

geçerlilik tarihi, yeni sürüm, tesiste arama, Belge arşivi, 

belge paneli ve analiz durumu, silme 

Hazır 

K-14 İzin ve Yükümlülük Takibi Matris, Zaman çizelgesi, Liste, Yükümlülükler ve Belge 

arşivi görünümleri; Durum süzgeçleri; İzin ekle formu ve 

mevzuattaki süre önerisi; izin paneli, kilometre taşları, 

yenileme aşaması, kayıtlar, Yenile; Yükümlülükleri ayarla 

(önerilen ve katalog); Tamamlandı; Ajanda 

Hazır 

 

E. Değerlendirme ve Raporlar 

No Kılavuz Anlatılan konular Durum 

K-15 MET Değerlendirmesi ve SYD 

Puanı 
MET değerlendirme listesi, Yeni değerlendirme (tesis, 

faaliyet, puan tablosu, dönem), Maddeler ve süzgeçler, 

Uygunluk kararı (1–5), Gerekçe, Kanıt ekle, İyileştirme 

önerisi, Kaydedince sonrakine geç, Puan kartı ve Karar 

dağılımı, Değerlendirmeyi tamamla, A–F notu ve Kategori 

yok 

Hazır 

K-16 Rapor Stüdyosu: Yeni Rapor 

ve Bölüm Taslağı 
Raporlar listesi ve süzgeçler, Yeni rapor (şablon aileleri, 

Format doğrulanıyor, rapor adı, tesis, teslim tarihi, özel 

format), stüdyo düzeni (Bölümler, editör, Proje / Asistan / 

Kontroller / Ekler), proje alanları ve Metne ekle, Bölümü 

taslakla, Kaynaklar, Bölümün sonuna ekle, Tamam olarak 

işaretle, Görsel ekle 

Hazır 

K-17 Rapor Denetimi, Sürümler ve 

Dışa Aktarma 
Kontroller (engelleyici ve uyarı bulguları, Git), Ekler (Ek 

ekle, sıralama, kaldırma), Kaydet ve kayıt durumu, rapor 

durumları (Taslak, İncelemede, Bakanlıkta, İade, 

Onaylandı, Arşivde), Sürümler (önizleme, geri yükleme), 

Dışa aktar (Word / PDF sunucu işi, Hızlı Word, İndir) 

Hazır 
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F. Bilgi Kaynakları 

No Kılavuz Anlatılan konular Durum 

K-18 Mevzuat Kütüphanesi Madde arama, Yalnız yürürlükte / Mülga ve önceki hâller 

dahil / Yalnız ekler, tür süzgeci, örnek sorgular, sonuç kartı 

ve yürürlük durumu, önceki hâl, Kütüphane görünümü, Şu 

tarihte yürürlükte, mevzuat sayfası, Metin tarihi, Künye ve 

Sürümler, Atıfı kopyala 

Hazır 

K-19 MET (BREF) Kütüphanesi MET kütüphanesi listesi, süzgeçler ve Ek-1 sektörü, BAT 

sonuçları ve MET (TR) sayıları, BREF sayfası, MET/BAT 

numarası, kaynak etiketi (MET Tebliği / Bakanlık çevirisi / 

Türkçesi yok), TR/EN, Önceki/Sonraki, BAT ara, Word 

olarak indir, BREF dosya görüntüleyici, BAT sonuçlarında 

ara 

Hazır 

K-20 Emsal Karar Arama Emsal kararlar sayfası, göz atma, Konu / Mahkeme / Daire 

/ Yıl süzgeçleri, arama türleri (Karma, Kelime, Anlam), 

arama sözdizimi, En alakalı / En yeni, sonuç kartı ve 

eşleşme etiketleri, karar okuyucu, Künyeyi kopyala, 

Kararda anılan mevzuat 

Hazır 

K-21 Belge Hazırlama Rehberleri Rehberler sayfası, rehber aileleri, Durum (Uzman 

doğrulaması bekliyor / Doğrulandı), arama, rehber sayfası 

ve ek dosya sekmeleri, Claude'a bağla kartı, rapor 

şablonlarıyla ilişki 

Hazır 

 

G. Asistan ve Bağlayıcılar 

No Kılavuz Anlatılan konular Durum 

K-22 Asistan Kullanımı Soru sorma, hazır sorular, kredi etiketi, akış ve adımlar, [n] 

atıfları, Kaynaklar paneli, devam sorusu, Sohbetler, Yeni 

sohbet, belge editörü, Asistana sor, Rapora aktar 

Hazır 

K-23 Claude Bağlayıcısı Bağlayıcı adresi, Claude'da özel bağlayıcı ekleme, onay 

sayfası (kuruluş, izinler), bağlayıcının araçları ve rehber 

komutları, Bağlı uygulamalar, bağlantıyı kesme, süresi 

dolmuş istek 

Hazır 

K-24 ChatGPT Bağlayıcısı Bağlayıcı adresi, ChatGPT geliştirici modu, özel bağlayıcı 

(MCP sunucusu) ekleme, onay sayfası, ChatGPT'de 

kullanma, Bağlı uygulamalar, bağlantıyı kesme 

Hazır 

 

H. Mobil Uygulama 

No Kılavuz Anlatılan konular Durum 

K-25 Mobil Uygulama: Kurulum ve 

Giriş 
App Store ve Google Play, giriş ekranı, TR/EN, Şifremi 

unuttum, davet bağlantısı, alt sekmeler (Ajanda, Tesisler, 

Raporlar, Asistan, Kütüphane), Hesap menüsü, kredi kartı 

ve Paketler ekranı, Profil, Şifre değiştir, Dil ve Tema, Yasal 

metinler, Hesabı sil, Çıkış yap 

Hazır 

K-26 Mobil Uygulama: Sahadan 

Belge Ekleme ve Bildirimler 
Tesis Belgeler sekmesi, Belge ekle, Kamerayla tara, 

Galeriden fotoğraf, Dosya seç, taranan sayfalar (kırp, 

döndür, sırala, PDF/JPEG), Belge bilgileri (başlık, klasör, 

belge türü, not), yükleme ve yeniden deneme, belge 

görüntüleme, izin ve yükümlülük ayrıntısı, Tamamlandı 

olarak işaretle, Hatırlatmaları aç, Bildirim ayarları, 

Hazır 
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hatırlatma günleri, bildirim türleri 

 

Y. Platform Yönetimi 

No Kılavuz Anlatılan konular Durum 

Y-01 Yönetim Paneli: Genel Bakış, 

Etkinlik ve İşlem Kaydı 
Yönetim Paneli girişi, yetki, Genel bölümü, Platform ve 

Kurum sayıları, son kayıtlar, son etkinlik, arka plan işleri 

şeridi, Sayılar, Sistem durumu, Puan tablosu kapsamı, 

Etkinlik, İşlem kaydı, IP 

Hazır 

Y-02 Kullanıcı ve Kurum Yönetimi Kullanıcılar listesi, arama ve durum süzgeci, kullanıcı 

ayrıntısı (Profil, İşlemler, Kurumları, Onaylar), Devre dışı 

bırak, Etkinleştir, doğrulama bağlantısı, E-postayı 

doğrulanmış say, şifre sıfırlama e-postası, Platform 

yöneticisi yap, Kurumlar listesi, kurum ayrıntısı, Askıya al, 

Yeniden etkinleştir, Paket ve kredi, Kredi ver / düş, 

Ödemesiz paket ata, Son hareketler 

Hazır 

Y-03 Paket ve Kredi Yönetimi Paketler ve kredi bölümü, Aylık paketler, Yeni paket, paket 

düzenleme (Anahtar, Fiyat ve kredi, Deneme ve bonus, 

Görünüm, Paket hakları, Kart maddeleri), Satışta, Gizli, Ek 

kredi paketleri, Yeni kredi paketi, İşlem başına kredi, Açık 

anahtarı, Kaydet, Vazgeç 

Hazır 

Y-04 MET Kataloğu ve Mevzuat MET kataloğu, Ek-1 sektörleri, alt sektör, Tablosu var / 

Tablosu yok, sektör çipleri, puan tablosu paneli (Sürüm, 

Yürürlük başlangıcı, Mülga, Yayın durumu), Denetimler (Σ 

madde puanı = toplam puan, yinelenen madde kodu, 

maddesiz tablo), Maddeler, Kimlikle tablo aç, Taslak, 

Yayımla, Mevzuat sayıları 

Hazır 

Y-05 Arka Plan İşleri ve Sistem 

Durumu 
İşler bölümü, Metni çıkarılamayan, Takılan belge, 

Kuyruktaki belge, Başarısız dışa aktarma, Şu an, Belge 

metni ve Rapor dışa aktarma kuyrukları, durum süzgeçleri, 

Yeniden kuyruğa al, Rapor üretim koşuları, Sistem bölümü, 

Hepsini denetle, Denetle, Altyapı, Uygulama, Yapay zekâ 

servisleri, Yapılandırma 

Hazır 

 


