Kullanim Kilavuzu - Ajanda ve Uygulamada Gezinme

Ecorapor

KULLANIM KILAVUZU - K-11

Ajanda ve Uygulamada Gezinme

Giriste acilan Ajanda ekraninda yaklasan ve gecikmis isleri izleme; sol ray, komut paleti (Ctrl K), Ust
cubuk ve tanitim turuyla uygulamada gezinme.

Baslamadan once

e Ajanda'nin kaynagi: Ajanda kendi basina kayit tutmaz; tesislerinize girdiginiz izinlerin, ytukimlullklerin,
belge gecerlilik tarihlerinin ve rapor teslimlerinin tarihlerini tek listede toplar. Yeni kurumda tesis ve belge
girilene kadar bostur (bkz. K-12, K-13, K-14).

o Yetki: Ajandayl her rol gorir. Sol raydaki bolimler ve Ekle menisiindeki secenekler roliiniize goére
degisebilir (bkz. K-06).

Giristen sonra ilk agilan ekran Ajanda'dir. Baska bir sayfadayken sol raydaki ilk simgeye tiklayarak ya da
app.ecorapor.com/genel-bakis adresinden donebilirsiniz. Bashgin altinda gecikmis, bu hafta ve bu ay
yapilacak is sayilari 6zetlenir.
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Gorsel 1. Ajanda

n Tiir sekmeleri — Tiimij, izinler, Yiikiimliiliikler, Belgeler, Raporlar. Her sekmenin yaninda is sayisi yazar.

B Tesis siizgeci — Biitiin tesisler ya da tek bir tesis.
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B Zaman gruplar — isler Gecikmis, Bu hafta, Bu ay ve Sonraki 90 giin basliklari altinda listelenir.
n Takvim — is olan giinler noktayla isaretlidir.
B Ekle — izin, belge, rapor ya da tesis eklemek icin kisayol.

n Bir satir1 okuyun

Her satir bir tarihi ve o tarihte yapilacak isi gosterir. Satira tikladiginizda ilgili izin, yikimlalik, belge ya da
rapor acllir.

Gecikmig 3

) Yatinma baglama son giinii
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Gorsel 2. Ajanda satiri

n Tarih — giin, ay ve haftanin giini. Gecikmis islerde kirmizi, yaklasanlarda turuncu gerceveyle gorindr.

n is ve konu — simge isin tiiriini (izin, yikimliliik, belge, rapor) gosterir. Altinda belge ya da izin adi,
numarasi ve tesis yazar. Ayni is birden ¢ok tesiste varsa satir tesisleri sayar (or. “2 tesis: ...”).

a Dayanak — tarihin dayandigi mevzuat maddesi (6r. CED Yonetmeligi md.14(5)). Kisaltiimig metnin tamami
icin fareyle tzerine gelin.

n Kalan siire — “9 giin kald1” ya da “13 giin gecti”.

n Isleri siiziin

Bir tlir sekmesine tiklayin ve gerekirse tesis listesinden bir tesis secin. Liste hemen stzilir.
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Gorsel 3. [zinler sekmesi ve tek tesis

n izinler — yalniz izin tarihlerini gésterir.
B Tesis — yalniz segilen tesisin isleri.

Oniimiizdeki 90 giinde tarihli is yoksa “Oniuimiizdeki 90 giinde tarihli is yok.”, siizgecle eslesen is yoksa “Bu
stzgecle is yok.” yazar.

n Takvimden bir giin secin

Sagdaki takvimde noktali bir giine tiklayin; liste yalniz o giiniin islerini gosterir. Nokta rengi o giiniin en acil
isinin rengidir. Ok diigmeleriyle dnceki ve sonraki aya ge¢in; Bugiin ile bu aya donn.
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Gorsel 4. Takvimden glin segme
n Segilen giin.

ﬂ Giinii kaldir — giin stizgecini kaldirir.

“ Siiren isleri izleyin

Takvimin altindaki Siiren isler karti, tamamlanmamis raporlari ve MET degerlendirmelerini listeler.
Degerlendirmelerde ka¢ maddeye karar verildigi (6r. 15/29 madde) ve ilerleme cubugu goriinir. Satira
tiklayarak ise kaldiginiz yerden devam edin (bkz. K-15, K-16).

Siirenigler

Kirsehir Klinker Hatti Kapasite Artisi CED Ra...
GED Raporu

Kirgehir Klinker Hatti 15/29 madde
3.1 Gimento klinkeri lretimi (doner firin)

Gorsel 5. Siiren isler

Bilgi: Bir tesisin kiinyesinde alt sektor segilmemisse bu kartin altinda Eksikler karti ¢ikar ve tesisi “Alt
sektor secilmemis” uyarisiyla gosterir (bkz. K-12).

n Ekle meniistini kullanin

Sag Ustteki Ekle digmesine tiklayin ve eklemek istediginiz kaydi segin.

Ecorapor - app.ecorapor.com Sayfa3/9



Kullanim Kilavuzu - Ajanda ve Uygulamada Gezinme
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Gorsel 6. Ekle mendisii

e izinya da belge — izin ve yukiumlulik kaydi ekler (bkz. K-14).
e Belge yiikle — belge ylikleme penceresini agar (bkz. K-13).

e Rapor — yeni rapor projesi baslatir (bkz. K-16).

e Tesis — yeni tesis ekler (bkz. K-12).

Sol ray

Ekranin solundaki koyu serit (ray) bitin bolimlere agilan kapidir. Fareyi lizerine getirdiginizde ray, bolim
adlariyla acilir; sayfayi itmez, tGstline biner. Bulundugunuz bolim yesil gorindr.
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Gorsel 7. Fareyle agilmis sol ray

Grup Ne agar
CGalisma alani Ajanda Bu ekran.
Tesislerim Tesis listesi ve tesis kiinyeleri (bkz. K-
12).
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izin ve belgeler Bitln tesislerin izinleri, yiktimlaltkleri
ve belgeleri (bkz. K-13, K-14).

Uretim Rapor olustur Rapor Stlidyosu (bkz. K-16, K-17).
MET degerlendirme MET degerlendirmeleri ve SYD puani
(bkz. K-15).
Bilgi Asistan Cevre mevzuati asistani (bkz. K-22).
Mevzuat Mevzuat kitlphanesi (bkz. K-18).
Emsal kararlar Emsal karar arama (bkz. K-20).
MET kiitiiphanesi BREF belgeleri (bkz. K-19).
Rehberler Belge hazirlama rehberleri (bkz. K-21).
Alt Paketler ve kredi Paket, kredi ve faturalar (bkz. K-08, K-
09).

Gruplar katlayin

Ray acikken bir grubun bashgina (6r. Bilgi) tiklayin; grup katlanir ve baslikta kag sayfa icerdigi yazar (6r. “5
sayfa”). Yeniden tiklayinca acilir. Katladiginiz gruplar bu tarayicida hatirlanir. Kath bir gruptaki sayfadaysaniz o
sayfanin simgesi gériinmeye devam eder.
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Gorsel 8. Katlanmis Bilgi grubu
n Bilgi — katlanmis grup; yaninda sayfa sayisi yazar.

n Ray gizleyin

Rayin en altindaki diigme rayi tamamen gizler ve sayfaya daha fazla yer acar. Ray gizliyken ayni késedeki
digmeyle yeniden agin. Bu se¢im de bu tarayicida hatirlanir.
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Gorsel 9. Rayin alt kismi
n Sol paneli kapat — rayi gizler.
B Paketler ve kredi — paket ve kredi sayfasi.
Komut paleti: Ara ya da git...

Ust cubugun ortasindaki Ara ya da git... kutusuna tiklayin ya da klavyede Ctrl K (Mac'te 38K) tuslarina basin.
Acilan pencerede bir tesis adi, sayfa adi ya da islem yazin.

TESISLER

irsehir Klinker Hatti ] KRS-2026-0142 - Kirgehir J

™ gez - Enter a¢ - Esc kapat

Gorsel 10. Komut paletinde tesis arama

n Arama kutusu — yazdik¢a sonuglar stzilir.

B Tesisler — adi eslesen tesisler; yaninda basvuru numarasi ve ili yazar. Enter ile tesisin kiinyesini agin.

Kutu bosken palet biitlin secenekleri gruplar halinde listeler:
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Q Tesis, sayfa ya da iglem ara...

Ajanda /genel-bakis

Tesislerim

izin ve belgeler

Rapor olustur

MET degerlendirme /degerlendirmeler

Asistan

Mevzuat

Emsal kararlar /emsal-kararlax

MET kiitliphanesi /met-kutuphanesi
A Rehberler /Tehberler

2 Paketler ve kredi

™ gez - Enter ag

Gorsel 11. Komut paleti

e  Git — sol raydaki butiin bolimler.

e islemler — izin ya da belge ekle, Yeni tesis ekle, Belge yiikle, Yeni MET degerlendirmesi baslat, Yenileme
penceresindeki izinler.
o Hesap — Ayarlar, Kurumum, Paket ve kullanim.

M J tuslariyla gezin, Enter ile agin, Esc ile kapatin.

Ust cubuk

Ust cubuk her sayfada aynidir. Sol basta kurumunuzun adi yazar.

T -
@ Ecorapor Cimento A.S. T Q Araya da git. ctrl K ] ?O 12.985 ﬁ EN EA  Elif Aydin ,T

Gorsel 12. Ust cubuk

n Ara ya da git... — komut paleti.

n Kredi gostergesi — kullanilabilir kredi.

B TR / EN — arayuz dili (bkz. K-05).

n Tema diigmesi — acik ve koyu tema arasinda gegis (bkz. K-05).

B Hesap meniisii — Paketler ve kredi, Ayarlar, Kurumum ve Cikis (bkz. K-02).

Kredi gostergesinin lizerine geldiginizde kisa bir 6zet acilir: kullanilabilir kredi, bu donem yiiklenen ve harcanan
kredi, donem sonu, kalan oran ve paketiniz. Paketleri gor ve Kredi durumum ve ge¢misim diigmeleri ilgili
sayfalari acar. Kredilerin nasil harcandigi K-09'da anlatilir.
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Gorsel 13. Kredi géstergesinin ayrintisi

Tanitim turu

ik giriste Ajanda agildiginda alti adimlik kisa bir tanitim turu baslar. Tur sol rayi, Tesislerim, izin ve belgeler ve
MET degerlendirme boélimlerini, komut paletini ve tema digmesini sirayla gosterir. Rollinliziin géremedigi
bolimlerin adimlari atlanir.

Turu sonradan yeniden izlemek igin:

1. Sag Ustteki adiniza tiklayin ve Ayarlar'i secin.
2. Tercihler kartindaki Tanitim turu satirinda Yeniden baglat'a tiklayin.

e
Calisma alaminiz

Soldaki ray biitin modiilleri tagir. Fareyi Gzerine
getirdiginizde adlanyla agilir; saylay itmez, Ustiine

biner.

Turu atia [ ter |

Gorsel 14. Tanitim turunun ilk adimi

Her adimda ileri ile sonraki adima, Geri ile dncekine gecin; son adimda Bitir'e basin. Turu atla ya da Esc turu
kapatir. Klavyede sag ve sol ok tuslari da adimlar arasinda geger.
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Sik sorulan sorular

Soru

Ajanda neden bog?
Bir is Ajandadan nasil kalkar?

Sol rayda bazi bolimler gériinmiyor.
Ray neden kendiliginden kapaniyor?

Komut paleti tesisimi bulmuyor.

Tgili kilavuzlar

Kullanim Kilavuzu - Ajanda ve Uygulamada Gezinme

Yanit

Tesislerinize heniz tarihli izin, ylikimlGlik ya da belge girilmemis olabilir.
Ajanda onlimiizdeki 90 glinii ve gecikmis isleri gésterir; daha ileri tarihli igler
listede goriinmez.

Satira tiklayip ilgili izin, yikimlilik ya da belge kaydini glincelleyin (bkz. K-
14). Ajanda kayitlarin kendisinden beslenir; ayrica silinecek bir Ajanda kaydi
yoktur.

Rollinlizlin 0 bdlimi gérme yetkisi yoktur. Kurum yoneticinizle konusun
(bkz. K-06).

Ray fare lizerindeyken agilir, fare ayrilinca daralir. Tamamen gizlemek ya da
gostermek icin alttaki digmeyi kullanin.

Tesisin adinin bir bolimiind yazin (6r. “Kirs”) ve sonuglarin gelmesini
bekleyin; arama sirasinda “Tesisler araniyor...” yazar.

e K-05 Profil, Tercihler ve Bildirim Ayarlari
e K-09 Kredi Sistemi ve Ek Kredi

o K-12 Tesis Ekleme ve Tesis Klinyesi

e K-14 izin ve YUkUmlGlik Takibi
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