Kullanim Kilavuzu - Rapor Denetimi, Stirimler ve Disa Aktarma

I Ecorapor

KULLANIM KILAVUZU - K-17

Rapor Denetimi, Surumler ve Disa
Aktarma

Rapor Stlidyosu'nda raporu teslim 6ncesi denetleme, ek belgeleri ekleyip siralama, kaydetme ve
siirimlere déonme, rapor durumunu yonetme ve raporu Word ya da PDF olarak disa aktarma.

Baslamadan once

e Rapor: Bu kilavuzdaki islemler agik bir rapor lzerinde yapilir. Rapor agmak ve bolim yazmak igin bkz. K-
16.

e Yetki: Ek, kaydetme, durum degistirme, geri ylikleme ve disa aktarma igin Yénetici ya da Kullanici rolii
gerekir. izleyici raporu okur, kontrolleri calistirir ve siirimleri &nizler; degisiklik yapamaz ve dosya
hazirlayamaz (bkz. K-06).

o Kredi: Kontroller ve disa aktarim kredi harcamaz.

o Ekler igin tesis: Ekler tesis dosyasindaki PDF belgelerden segilir. Rapor bir tesise bagh olmali ve belgeler
yuklenmis olmahdir (bkz. K-13).

Adim adim rapor denetimi

Kontrolleri ¢alistirin

Sag panelde Kontroller sekmesini a¢in ve sag Ustteki yenile simgesine (Yeniden denetle) tiklayin. Kontroller
raporun tamami Gzerinde ¢alisir, yalniz agik bolimde degil. Sonug birkag saniyede gelir; sekme adinin yaninda
bulgu sayisi goriinir.
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Kullanim Kilavuzu - Rapor Denetimi, Stirimler ve Disa Aktarma

Proje Asistan Kontroller 17 Ekler
Kontroller raporun tamami izerinde

1 2
10 engelleyici - 7 uyan

5
T ® Baslk Sayfasi bog Git

® Projenin Teknik Olmayan Ozeti bog Git
® [ Projenin Tanimi ve Ozelikleri bog Git
® [I Proje Yeri ve Etki Alaninin Mevcut Git

Gevresel Ozellikleri bog

111 Projenin ingaat ve isletme Asamasinda Git
Gevresel Etkileri ve Alinacak Onlemler bos

® [V Kiimilatif Cevresel Etki Degerlendirme Git
bog

® V1. Cevre fzleme Plani bos Git

® V.2, Sirdirdlebilirlik Plani bog Git

VI Halkin Bilgilendirilmesi ve Stirece Katiimi g
ile Paydas Katilim Plani bog

VII Notlar, Kaynaklar ve Ekler bog Git

Proje sahibinin adi girilmemig Git

{

Gorsel 1. Kontroller sekmesi ve bulgular

n Ozet — 6rnekte "9 engelleyici - 4 uyari". Altinda son denetimin saati yazar.

B Yeniden denetle — metni diizelttikten sonra denetimi tekrarlayin; liste kendiliginden yenilenmez.
a Engelleyici bulgu (kirmizi nokta) — rapor bu haliyle Bakanliga génderilmemeli.

n Uyari (turuncu nokta) — gozden gegirilmesi gereken durum.

B Git — bulgunun yerine gotiiriir: bolime, metindeki ilgili s6zclige ya da Proje sekmesindeki alana.

Kontroller su durumlari yakalar:

Bulgu ‘ Onem

Zorunlu boliim bos ya da belgede yok  Engelleyici
Metne bagli proje alani bos (metinde Engelleyici
‘[proje_adi]" gibi goruniyor)

Proje bilgisindeki nicelik metinde Engelleyici
farkli yazilmis (6r. kapasite) ya da

metinde farkli degerlerle gegiyor

Carpim hatasi (yazilan sonug hesapla Engelleyici
tutmuyor)

Miilga ya da taslak (yUrdrlikte Engelleyici
olmayan) mevzuata atif

Zorunlu proje alani girilmemis Uyari

Metinde proje ilinden baska bir il adi Uyari

gegiyor

Metinde proje sahibinden farkh bir Uyari
sirket adi gegiyor

2 yildan eski 6lgiim tarihi Uyari
Doldurulmamis yer tutucu Uyari
('[DOLDURULACAKT', "XXX°, ",

)
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Kullanim Kilavuzu - Rapor Denetimi, Stirimler ve Disa Aktarma

Bilgi: Kontroller kurallarla c¢ahlsir, yapay zeka kullanmaz. Mevzuatin yurdrlik durumu Mevzuat
Kutiphanesi'nden okunur (bkz. K-18). Bulgu ¢ikmamasi raporun igerikce dogru oldugu anlamina gelmez;
teknik igerigi yine siz denetlersiniz.

Adim adim ek belgeler
n Ekler sekmesini acin

Sag panelde Ekler sekmesine tiklayin. Ekler raporun sonuna PDF olarak eklenir ve "Ekler" listesine girer.

1
Proje Asistan Kontroller 17
%dc' raporun sonuna PDF olarak eklenir ve "Ekler” U'.;'.csmu]
girer.

Heniiz ek yok.

T + Ekekle J

Gorsel 2. Ekler sekmesi (bos)

n Ekler sekmesi.
B Eklerin rapora nasil girecegini anlatan not.

E Ek ekle — tesis dosyasindan belge se¢me penceresini agar.
n Belgeyi secip ekleyin

Ek ekle penceresinde klasérii ve PDF belgeyi secin. Ek bashgi belge adiyla dolar; isterseniz degistirin. Ek ekle
digmesine basin.

Ek ekle *

Ekler raporun sonuna PDF olarak eklenir ve "Ekler” listesine girer

[ Tiim dosyalar

[ fzin ve Lisanslar o e L q
. Gevre izin ve Lisans Belges

CED
(3 Emisyon Olglimleri T Emisyon Biglim Raporu 2026

[ Atiksu Analizleri

. Alik Beyani 2025

] Atk Ynetimi E K A 21 -

(7 SeraGaz = GED Olumlu Karar

[ Faaliyet Raporlan

N . Kapasite Raporu
1 Kapasite ve Proses B . o

EDNSMEY Prases Akis Semas:
[ Denetim ve Yazism.. © g ' 3

zinler

Blglim raporlan

k bagh
Emisyon Olglim Raporu 2026

e @

Gorsel 3. Ek ekle penceresi

n Segilen belge — yalniz PDF belgeler listelenir.
n Ek bashgi — raporun "Ekler" listesinde goriinecek ad (6r. "Emisyon 6l¢lim raporu (2026)").
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Kullanim Kilavuzu - Rapor Denetimi, Stirimler ve Disa Aktarma

Ekler eklenme sirasiyla Ek-1, Ek-2 ... diye numaralanir. Sirayl oklarla degistirin; numaralar kendiliginden

glincellenir.
Proje Asistan Kontroller 17 Ekler%)

Ekler raporun sonuna PDF olarak eklenir ve "Ekler” listesine

girer.

2 . Emisyon Ol¢iim Rapor...
g @ o e v oo

rapo
izin ve Li B < o
k-2 B Cevre _2|7n \ie Vlsar'ns‘r 5

LB Ak
k-3 B “rose‘s 1 Semasi ~ @

asi.pdf

+ Ekekle

Gorsel 4. Ekler listesi

n Sekmedeki sayl — rapordaki ek sayisi.

E Ek numarasi.

a Yukari tagi / Asagi tasi — ekin sirasini degistirir.

n Kaldir — eki rapordan cikarir. Belge tesis dosyasinda kalir.

Kaydetme ve rapor durumu

Kaydedin

Yazdiklariniz 2 saniye icinde kendiliginden kaydedilir. Onemli bir noktada Kaydet diigmesine (ya da Ctrl+S)
basin: bu, geri donebileceginiz bir stiriim acar.

£ 4 5

1
2
| < Raporlar  £=  Kirgehir Klinker Hatti Kapasite Artigi CED Rapnru _ Kaydet D siirlimler o&, Disaaktar ~ « [

Gorsel 5. Stiidyonun (ist gubugu

n Rapor durumu — tiklayinca durum meniisii agilir.

n Kayit durumu: Kaydedildi ve saat, Kaydediliyor..., Kaydedilmedi ya da Kaydedilemedi (yaninda Tekrar
dene).

B Kaydet — kaydeder ve siirlim acar.
n Siirlimler — siirlim listesini agar.
B Disa aktar — Word ya da PDF dosyasi hazirlar.

Bilgi: Stiriim yalniz Kaydet (Ctrl+S), Tamam olarak isaretle / Taslaga al, durum degisikligi ve geri yikleme
ile acilir. 2 saniyelik kendiliginden kayit stiriim agmaz.

n Durumu degistirin

Ust gubukta durum adina tiklayin ve yeni durumu segin. Rapor kilitli degilse, durum degismeden 6nce raporun
o anki hali stirlim olarak saklanir.
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Kullanim Kilavuzu - Rapor Denetimi, Stirimler ve Disa Aktarma

u ® Taslak v

® Taslak
ya

e incelemede

[l

E e Bakanlikta

® fade

2
® Onaylandi
® Arsivde

Gorsel 6. Durum mendisii

n incelemede — rapor kurum igi incelemede.

u Onaylandi — Bakanlik¢a onaylanan rapor. Onaylandi ve Arsivde durumunda igerik kilitlenir: yazma,
Kaydet, 6zel format ve bolum taslagi kapanir. Diizenlemek igin 6nce durumu geri alin.

Durum Ne zaman kullanilir

Taslak Rapor hazirlaniyor.
incelemede Kurum igi kontrolde.
Bakanlikta Bakanliga (ya da il mudurligiine) sunuldu. Segebilmek icin rapor eksiksiz

olmalidir (asagiya bakin).

iade idare raporu eksiklikle geri gdnderdi. Segince iade notu istenir; Bakanligin
eksiklik yazisindaki gerekgeyi yazin. Not, stiriim listesinde goriniir.

Onaylandi Rapor onaylandi; igerik kilitli.

Arsivde Rapor masadan kalkti; listede Tiimii altinda gériinmez, Arsivde slizgeciyle

bulunur. icerik kilitli.

n "Bakanlikta" icin eksiksizlik denetimi

Bakanlikta durumunu sectiginizde uygulama raporu denetler: sablonun zorunlu proje alanlari dolu mu,
zorunlu bolim basliklari belgede mi? Eksik varsa durum degismez ve eksikler listelenir.

Rapor sunulmaya hazir degil.
Proje bilgisi eksik: Proje sahibinin adi - Proje

bilgisi eksik: Proje sahibinin adresi - Proje bilgisi
eksik: Proje bedeli - Proje bilgisi eksik: Proje ala...

Gorsel 7. Rapor sunulmaya hazir degil uyarisi

Uyaridaki eksikleri Proje sekmesinde ve bodlimlerde tamamlayip yeniden deneyin. Kontroller sekmesi ayni
eksikleri Git baglantilariyla gosterir.

Sturumler

n Siiriim listesini agin

Ust cubukta Siirimler diigmesine tiklayin. Sagdan acilan panelde siiriimler en yeni Ustte olmak Uzere
listelenir.
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Kullanim Kilavuzu - Rapor Denetimi, Stirimler ve Disa Aktarma

Siirtimler

oj%l e o

Dusrum; incelemeria

Gorsel 8. Siirtimler listesi

n Strdm numarasi.

n Surimiin nedeni: Elle kaydedildi, Durum: incelemede, iade: ..., Ozel format ige aktanld: gibi. Altinda
tarih, saat ve kaydeden ("Siz") yazar.

E} Onizle — siiramii acar.

n Stirtimii onizleyin ve geri yiikleyin

Bir siirime tiklayin. Onizleme raporun o siiriimdeki halini, proje bilgileriyle birlikte gosterir. Geri dénmek igin
Geri yiikle'ye, ardindan ayni satirda Evet'e basin.

Siiriim 2

Bashk Sayfasi

irin(lckilrr

Tablolar Dizini

Sekiller Dizini

Haritalar Dizini

EKler Dizini

Kisaltmalar ve Tanimlar

Projenin Teknik Olmayan Ozeti

1 Projenin Tammu ve Ozelikleri

L1. Projenin Tanim, Amaci, Onemi ve Gerekliligi

L2, Projenin Ozellikleri (Uniteler, Kapasiteler, Proses ve s Akim Semasi)

L3. Proje K K Yardune: Madde ve Uriinler

L.4. Makine ve Ekipman

LS. Projenin Politik, Yasal ve fdari Cercevesi

Gorsel 9. Siiriim 6nizlemesi ve geri yiikleme onayi

n Strimin tarihi, kaydeden ve nedeni.
B Siirlimler — listeye doner.
B "Strim N geri yiklensin mi?" — Evet geri yikler, Vazgeg iptal eder.

ipucu: Geri yiikleme higbir seyi silmez. Uygulama énce raporun o anki halini "Siiriim N geri yiiklenmeden
onceki hal" adiyla yeni bir slirlim olarak saklar; yanhs siiriimi ylklediyseniz o siirime donebilirsiniz.
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Kullanim Kilavuzu - Rapor Denetimi, Stirimler ve Disa Aktarma

Adim adim digsa aktarma

n Disa aktar penceresini acin

Ust cubukta Disa aktar » Word ya da PDF... secin. Rapor sunucuda hazirlanir: icindekiler, sekil ve tablo listeleri,
sayfa numaralari ve ekler dahil.
- ~
Disa aktar x

Rapor sunucuda hazirlanir: igindekiler, sekil ve tablo listeleri, sayfa numaralan ve ekler dahil. Biiylik raporda birkag
dakika stirebilir.

Sekil ya da ek igeren ya da biiyiik raporlar yalniz sunucuda hazirlanir. ’

Gorsel 10. Disa aktar penceresi

n Bicim: Word (.docx) ya da PDF.
B Hazirla — sunucuda dosya hazirlama isini bagslatir.

n Hizli Word (tarayicida) — yalniz sekilsiz, eksiz ve kiglk raporlar icin yedek yol; icindekiler diiz liste olur.
Sekil ya da ek iceren raporlarda kapalidir.

n Hazirlanmasini bekleyin

Hazirla'ya bastiginizda Sirada..., ardindan Hazirlaniyor... yazar ve cubuk ilerler. Kigik bir rapor birkag
saniyede, biyik bir rapor birka¢ dakikada hazirlanir.

r ~

Disa aktar

Rapor sunucuda hazirlanir: igindekiler, sekil ve tablo listelerl, sayfa numaralari ve ekler dahil. Bilyilk raporda birkag
dakika sirebilir.

Word (.docx) PDF

%azwlamyou
—

ekil ya da ek igeren ya da bilyiik raporlar yalniz sunucuda hazirlanir.

Gorsel 11. Dosya hazirlaniyor

n isin durumu ve ilerleme cubugu.

Bilgi: Pencereyi kapatsaniz da is sunucuda siirer. Ayni rapor sayfasinda pencereyi yeniden actiginizda isin
durumunu gorirsiniz.

n Dosyayl indirin

is bitince Hazir satirinda dosya adi ve boyutu gériinir. indir digmesine tiklayin.
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Disa aktar

Kullanim Kilavuzu - Rapor Denetimi, Stirimler ve Disa Aktarma

Rapor sunucuda hazirlanir: igindekiler, sekil ve tablo listeleri, sayfa numaralan ve ekler dahil. Bilyiik raporda birka¢

dakika siirebilir.

Word (.docx) PDF

Yeniden hazirla

?{azwr- Kirgehir-Klinker-Hatti-Kapasite-Artisi-CED-Raporu.docx - 40 KB]

n Hazir - dosya adi - boyut.

. -]

Gorsel 12. Dosya hazir

B indir — dosyayi bilgisayariniza indirir.

PDF ciktisinda ek belgelerin sayfalari raporun sonuna, EKLER listesinden sonra eklenir. Dosyayl yeniden
Uretmek i¢in Yeniden hazirla diigmesini kullanin; indirme baglantisinin siiresi dolduysa da ayni digmeyle yeni

baglanti alirsiniz.

Sik sorulan sorular

Soru ‘ Yanit

Kontroller sekmesi bos gériintiyor.

"Baslik Sayfasi bos" bulgusu ¢ikiyor
ama baslik sayfasinda alanlari
goriyorum.

Ek ekle diigmesi soluk.

Eklemek istedigim belge listede yok.

"Rapor sunulmaya hazir degil." uyarisi
aldim.

Raporda yazamiyorum, Kaydet
digmesi yok.

"Dosya hazirlanamad.." yaziyor.

"Sunucuda diga aktarim su an
kullanilamiyor." yaziyor.

Tgili kilavuzlar

Kontroller kendiliginden ¢alismaz. Sag Ustteki yenile simgesine (Yeniden
denetle) tiklayin.

Baslik sayfasi alan listesiyle agilir, ancak béliime bir sey yazilip kaydedilene
kadar bos sayilir. B6lumu agip gézden gegirin ve Kaydet'e basin.

Rapor bir tesise bagh degil. Proje sekmesinde Tesis'i segin.

Ekler yalniz PDF belgelerden segilir. Belgeyi PDF olarak tesis dosyasina
yukleyin (bkz. K-13).

Zorunlu proje alani ya da zorunlu bélim eksik. Uyaridaki listeyi tamamlayip
Bakanlikta durumunu yeniden segin.

Rapor Onaylandi ya da Argivde durumunda. Durumu degistirince
diizenleme agilir.

Yeniden hazirla ile tekrar deneyin. Siirerse info@ecorapor.com adresine
raporun adiyla yazin.

Disa aktarim servisi gegici olarak kapali. Kiicuk, sekilsiz ve eksiz raporda Hizh
Word (tarayicida) kullanabilirsiniz.

e K-16 Rapor Stidyosu: Yeni Rapor ve Bolim Taslagi

o K-18 Mevzuat Kitliphanesi
e K-14 izin ve Yikimlilik Takibi
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