Kullanim Kilavuzu - Belge Hazirlama Rehberleri

KULLANIM KILAVUZU - K-21

Belge Hazirlama Rehberleri

Belge tirl basina hazirlama rehberlerini agma, aileye ve duruma goére slizme, rehberlerde arama,

rehber sayfasini ve ek dosyalarini okuma, rehberleri Claude'a baglama.

Baslamadan once

o  Yetki: Rehberler kurumdaki her lGyeye aciktir. Ayri bir yetki ya da paket gerekmez; yalnizca giris yapmis
olmaniz yeterlidir (bkz. K-01).

e Rehber nedir? Her rehber bir belge tlriiniin (6r. CED raporu, proje tanitim dosyasi, emisyon &lgiim
raporu, atik yonetim plani) nasil hazirlanacagini anlatir: dayanak mevzuat, resmi format, bolim bolim
icerik ve yazim kurallari.

e Dil: Rehber metinleri Tirkcedir. Arayiiz Ingilizceye alindiginda rehber sayfasinda “Rehber metni
Tiirkgedir.” notu gorinir.

o Salt okunur: Rehberler bu ekrandan diizenlenmez. Ayni metinleri Rapor Stiidyosu ve Claude baglayicisi da
kullanir.

Adim adim rehber bulma
Rehberler sayfasini acin

Sol meniide Bilgi grubundaki Rehberler simgesine tiklayin. Bashgin altinda toplam rehber sayisi yazar.
Dogrulama bekleyen rehber varsa bu sayi da yaninda belirtilir.
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Gorsel 1. Rehberler sayfasi
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n Rehberler — sol meniideki giris.

n Aile ve Durum — rehberleri stizdiigliniiz sol bélme.

B Rehberlerde ara — arama kutusu.

n Claude'a bagla — rehberleri Claude'da kullanma karti (asagida anlatilir).
B Rehber tablosu — Rehber, Aile ve Durum siitunlar.

Tablodaki her satirda rehberin adi ve tek ciimlelik agiklamasi bulunur. Rehberler ada goére alfabetik siralanir.

n Aile ya da durum secin

Sol bélmedeki Aile grubunda rehberler alti aileye ayrilir. Her satirin sagindaki sayi o ailedeki rehber sayisidir.
Durum grubunda ise rehberin uzman dogrulamasindan gecip gegmedigine gore siizebilirsiniz.

© R

AILE
Tiimii 65
CED ve PTD 14
SYD ve MET 8
Izin, emisyon, giirlilti 1l
Su, atik, toprak 14
Iklim ve raporlama 1l
o Diger 7
DURUM
Uzman dogrulamasi bekliyor 1
Dogrulandi 64

Gorsel 2. Aile ve Durum siizgegleri

n Aile — Tiimii, CED ve PTD, SYD ve MET, izin, emisyon, giiriiltli, Su, atik, toprak, iklim ve raporlama,
Diger.
B Durum — Uzman dogrulamasi bekliyor ve Dogrulandi.

Aile ‘ Ornek rehberler

CED ve PTD CED raporu, CED basvuru dosyasi, proje tanitim dosyasi, CED kapsam
belirleme, CED izleme raporu

SYD ve MET SYD basvuru dosyasi, SYD degerlendirme raporu, MET puanlama, MET uyum
eylem plani
izin, emisyon, giiriilti Cevre izni bagvurusu, emisyon izni konusu, emisyon 6lgiim raporu, akustik

rapor, koku yénetim plani

Su, atik, toprak Atiksu desarj, atik ydnetim plani ve beyan, sifir atik belgesi, toprak kirliligi
bildirimleri
iklim ve raporlama Sera gazi izleme plani, dogrulama raporu (sera gazi), SKDM/CBAM raporu,

TSRS sirdirdlebilirlik raporu

n Bir aileye gore siiziin

Bir aileye tiklayin. Tabloda yalniz o ailenin rehberleri kalir. Ayni satira yeniden tiklarsaniz siizgeg kalkar. Siizgeg
acikken arag ¢ubugunda Siizgeci temizle digmesi ve goriinen rehber sayisi belirir.
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AlLE Q Rehberlerde ara Siizgeci temizle b

Tumii

‘fcm ve PTD " Clascles badia
SYD ve MET L Claude'da bu rehberlerle rapor hazirlatabilir, tesis verinizi okutabilir ve sonucu tesis ;—D Kopyala
t2fn, amieyon, garaiil : dosyaniza kaydettirebilirsiniz. ) ) )
1. Claudelda Ayarlar — Baglayicilar — Ozel baglayici ekle Claude yalniz onayladiginiz kurulusu gériir; kaydettigi rapor imzalanmadan
Su, atik, toprak 14 N R dnce sizin incelemenizden geger.
2. Asagidaki adresi yapistinn.
Iklim ve raporlama 1 3. Acilan sayfada Ecorapor hesabinizla girig yapin, kurulusunuzu segin ve izin verin. Bagliuygulamalar ~
Diger
REHBER AiLE DURUM
DURUM 3
Uzman dogrulamasi bekliyor 0 Biyolojik cesitlilik flora fauna raporu
Dotruland CED rag ), doglaya yeniden kazandirma plar a sulak alan izni igin flora-faun. GEDve PTD | & Dogruland
ogrulandi i !
esitlilik) raporu/béliimii hazirlanirken veya kontrol edilirken kullanilir

CED bagvuru dosyasi
CED Yénatmalidi Bl ¢ CEDvePTD & Dogruland

CED izleme raporu

£D rap

atirimir GEDvePTD & Dogruland
aplanirken, Pi

Gorsel 3. CED ve PTD ailesi secili

n CED ve PTD — segcili aile koyu yazilir.
B Siuizgecten sonra listede kalan rehber sayisi.
n Aile siitunu — her rehberin hangi aileye girdigi.

Bilgi: Durum grubundaki sayilar secili aileye gére yeniden hesaplanir. Ornegin GED ve PTD segiliyken
Dogrulandi satirinda yalniz bu ailenin dogrulanmis rehberleri sayilr.

n Rehberlerde arayin

Rehberlerde ara kutusuna bir ya da birka¢ s6zclk yazin. Arama rehberin adinda ve agiklamasinda yapilir.
Birden c¢ok sdzcik yazarsaniz hepsini iceren rehberler listelenir. Tiirkce harflere duyarh degildir: “olcum”
yazmak “6l¢im” de bulur.

Gruyw

TQ emisyon Esﬁzgecilemizle ]

REHBER AILE DURUM

Cevre izni bagvurusu

(GFB) izin, emisyon, giirliltd @ Dogrulandi
alivet iklim ve raporlama ® Dogrulandi

izin, emisyon, giirliltd e Dogruland

iginin Kontrolii Yénetmeligi (SKHKKY) Ek-11 formatinda emisyo Izin, emisyon, giirlilt e Dogruland
ava izin, emisyon, giirliltii @ Dogruland

Gorsel 4. “emisyon” aramasi

n Rehberlerde ara — aranacak sozciik.
n Suizgeci temizle — aramayi ve segili aile/durumu birlikte kaldirir.

B Eslesen rehber sayisi.

ipucu: Sayfada bir metin kutusunda degilken klavyede / tusuna basarsaniz imle¢ dogrudan arama
kutusuna gider. Kutudayken Esc yazdiginizi siler.
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Aramayla eslesen rehber yoksa tabloda “Bu siizgecle eslesen rehber yok.” yazar ve yaninda Siizgeci temizle
digmesi cikar.

Rehber sayfasini okuma

n Rehberi agin

Tabloda rehberin adina ya da satirin herhangi bir yerine tiklayin. Rehber sayfasi acilir.

CED Rziﬁoru

® Dogrulandi | [CED ve PTD]

Rehber bolum-sablonu rapor-yapisi sektorel-notlar yargi-istatistik yazim-uslubu

Yapi ve lislup s6zlesmesi (6zet)

Sablon, Word disa aktarma ve taslak yazari bu kurallara uyar. Ayrinti ve gerekge lic dosyadadir: references/rapor-
yapisi.md (Y.. kurallar)), references/yazim-uslubu.md ( U..)ve references/bolum-sablonu.md (varsayilan basliklar ve her
baslikta ne yazilacag)). Oncelik sirasi: 6zel format > Ek-3 (2022, deg. 2026) > Genelge 2026/4 > Yazim Rehberi (2017) > bu
sozlesme. Ornek raporlardan yalniz derinlik ve anlatim alinir. ©-2020 (Kanal istanbul, 2014 yonetmeligi) ile giincel format
arasindaki farklar rapor-yapisi.md §10'dadir.

Gorsel 5. CED Raporu rehberinin sayfasi

n Rehberler — listeye doniis baglantisi.
B Durum etiketi — Dogrulandi ya da Uzman dogrulamasi bekliyor.
E Rehberin ailesi.

n Sekmeler — Rehber ana metindir; diger sekmeler rehberin ek dosyalaridir.

Ana metin ¢ogu rehberde ayni diizendedir: Ne, kim igin - Siire¢ ve siireler - Tesisten toplanacak girdiler -
Boliim boliim igerik - Yazim kurallari - Kesin denetimler - Sik eksikler ve iade sebepleri - Ekler - ilgili belgeler -
Dayanaklar. Mevzuat atiflari kdseli parantez icinde kisa kodla verilir (6r. ‘[ced-yonetmeligi-2022 Ek-3]").

n Ek dosyalara bakin

Bazi rehberlerin ek dosyalari vardir. Bunlar ana metnin ayrintisidir: tam bolim sablonu, yapi ve
numaralandirma kurallari, yazim Uslubu, sektorel notlar gibi. Okumak istediginiz dosyanin sekmesine tiklayin.
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® Dogruland: CED ve PTD

1
Rehber bolum-sablonu sektorel-notlar yargi-istatistik yazim-uslubu

CED raporu — yapi, numaralandirma ve sayfa diizeni stzlesmesi

Bu dosya CED raporunun iskeletini tanimlar: kapak, kiinye, &n sayfalar, b&lim ve baslik hiyerarsisi, numaralandirma, {ist ve
alt bilgi, tablo, sekil ve ek numaralari, kaynakga. Sablon, Word disa aktarma ve taslak yazari ayni kurallan kullanir. Her kuralin
kimligi vardir ( Y1, v2 ..). Kod ve testler bu kimliklere atif yapar. Kimlikler degismez; kural kaldiniirsa kimligi "kaldirildi" diye
isaretlenir.

Uslup kurallari ( U.. ): yazim-uslubu.md . Bélim bolim icerik: bolum-sablonu.md .

0. Oncelik sirasi ve kaynaklar

Sira  Kaynak Neyi belirler Dayanak
1 Projeye verilen 6zel format (e-CED) Bolim altindaki basliklarin metni, sirasi ced-yonetmeligi-
ve numarasi 2022 m.4/1-1, m.10
2 CED Yonetmeligi Ek-3 "Cevresel Etki Degerlendirmesi Baslik sayfasi alanlari, ana bélimler (I- ced-yonetmeligi-
Genel Formati" (RG 29.07.2022/31907; son degisiklik RG  VII), B6lUm VII ek kalemleri 2022 Ek-3
05.03.2026/33187)
3 Genelge 2026/4 Siirdirilebilirlik planlarinin yeri, yer genelge-2026-4 m.7,
inceleme raporu, kigisel veri igeren m.20, m.22

Gorsel 6. CED Raporu rehberinin “rapor-yapisi” ek dosyasi

n rapor-yapisi — CED raporunun kapak, kiinye, baslik numaralandirmasi, tablo ve ek numaralari kurallari.

I Bilgi: Ek dosyasi olmayan rehberlerde sekme gubugu goriinmez; yalniz ana metin agilir.

Rehberin durumu: “Uzman dogrulamasi bekliyor”

Her rehberin bir durumu vardir:

Dogrulandi Rehber yayimlanmis durumdadir.

Uzman dogrulamasi bekliyor Rehber taslaktir ya da durumu belirtilmemistir. Bazi satirlari bir uzmanin
incelemesini bekliyor.

Dogrulama bekleyen bir rehberi actiginizda basligin altinda su uyari cikar: “Bu rehber taslaktir. isaretli satirlar
bir uzmanin dogrulamasini bekliyor; resmi metne dayanmadan kullanmayin.” Bashgin yaninda da ka¢ uzman
sorusu ve ka¢ dogrulanacak not oldugu yazar. Bu satirlar metinden gizlenmez, metnin igcinde Uzman sorusu ve
Dogrulanacak isaretleriyle gorindar.

Dikkat: Rehberler hazirlik icin yol gostericidir; resmi mevzuatin yerini tutmaz. Basvuru ya da rapor
sunmadan 6nce dayanak metni Mevzuat Kitliphanesi'nden kontrol edin (bkz. K-18). Dogrulama bekleyen
rehberlerdeki isaretli satirlara 6zellikle dikkat edin.

Bilgi: Bu kilavuzun hazirlandigi siiriimde 64 rehberin tamami Dogrulandi durumundaydi; bu yizden
gorsellerde Uzman dogrulamasi bekliyor sayisi 0'dir.

Rehberler ve Rapor Stiidyosu

Rehberler yalniz okumak icin degildir; Rapor Stlidyosu da onlari kullanir (bkz. K-16):
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e Sablon: Elle hazirlanmis sablonu olmayan bir belge tlriinde rapor sablonunun bélim agaci, o tirln
rehberindeki “Bolim bolim igerik” kismindan gikarilir. Bu sablonlar rapor listesinde ve Yeni rapor
penceresinde Format dogrulaniyor etiketiyle gérinr.

e Boliim taslagi: Yapay zeka bir bolimin taslagini yazarken rehberde o boliim igin verilen yonergeyi ve
yazim kurallarini kullanir.

e CED raporu: CED Raporu rehberinin rapor-yapisi, yazim-uslubu ve bolum-sablonu ek dosyalari;; CED
sablonunun, Word disa aktarmanin ve taslak yazarinin uydugu yapi ve Uslup kurallaridir.

Bir raporu hazirlarken ilgili rehberi yan sekmede acik tutmak, bélimlerde neyin beklendigini gérmenin en kisa
yoludur.

Claude'a bagla

Rehberler sayfasinin Gstliindeki Claude'a bagla karti, ayni rehberleri Claude'da kullanmanizi saglar. Claude bu
rehberlerle rapor hazirlayabilir, tesis verinizi okuyabilir ve sonucu tesis dosyaniza kaydedebilir.

Claude'a bagla d;u.@ru I ADRESI
Claude'da bu rehberlerle rapor hazirlatabilir, tesis verinizi okutabilir ve sonucu tesis T ) Kopyala
dosyaniza kaydettirebilirsiniz.
1. Claudeda Ayarlar — Baglay\cllar - Ozel baglayici ekle. Claude yalniz onayladiginiz kurulugu gorir; kaydettigi rapor imzalanmadan
. ) Snce sizin incelemenizden geger.
2. Asagidaki adresi yapistirin,
3. Acilan sayfada Ecorapor hesabinizla giris yapin, kurulusunuzu segin ve izin verin. agh uygulamalar ~ J

Gorsel 7. Claude'a bagla karti

n Baglama adimlari — Claude'da Ayarlar = Baglayicilar - Ozel baglayici ekle; adresi yapistirin; agilan
sayfada Ecorapor hesabinizla giris yapip kurulusunuzu segin ve izin verin.

n Baglayici adresi ve Kopyala digmesi — adresi panoya kopyalar (gorselde adres gizlenmistir).
B Bagh uygulamalar — Ayarlar sayfasinda bagli uygulamalari yonetme baglantisi.

Claude vyalniz onayladiginiz kurulusu gorir. Claude'un kaydettigi rapor, imzalanmadan 0&nce sizin
incelemenizden gecer. Baglayici adresi tanimh degilse kartta “Bu kurulumda baglayici adresi tanimli degil;
yoneticinizden isteyin.” yazar. Paketiniz baglayicilari kapsamiyorsa kartin bashiginin altinda paket kilidi etiketi
gorindr (bkz. K-08). Ayrintili kurulum igin bkz. K-23.

Sik sorulan sorular

Soru ‘ Yanit

“Rehberler su an agilamiyor” uyarisi Rehber kitaphgina ulagilamadi. Birkag dakika sonra Tekrar dene diigmesine
ciktr. basin.
“Bu rehber bulunamad..” yaziyor. Baglantidaki rehber adi yanlis ya da rehber kaldiriimis. Rehberler

baglantisiyla listeye déniip rehberi arayin.

Aradigim belge tlrinin rehberi yok. Baz tiirler baska bir rehberin iginde anlatilir. Ornegin desarj izni basvurusu
Atiksu degarj rehberinde, tehlikeli atik beyani Atik yonetim plani ve beyan
rehberindedir. Konuyu arama kutusuna yazarak deneyin.

Rehberi diizenleyebilir ya da kendi Hayir. Rehberler salt okunurdur ve Ecorapor ekibi tarafindan glincellenir.

rehberimi ekleyebilir miyim?

Rehber listedeki adla agilan sayfadaki Listedeki ad rehberin kisa kodundan Uretilir; sayfadaki baslik renber

baslik neden farkh? metninin kendi baghgidir. Ayni rehberdir.
Sectigim slizgeg baglantida kaliyor Evet. Arama, aile ve durum sayfa adresine yazilir; baglantiyi paylastiginiz kisi
mu? ayni listeyi gordr.
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Ilgili kilavuzlar

e K-16 Rapor Stiidyosu: Yeni Rapor ve Bolim Taslagi
e K-18 Mevzuat Kitliphanesi

e K-19 MET (BREF) Kutlphanesi

e K-23 Claude Baglayicisi
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