Kullanim Kilavuzu - Mobil Uygulama: Sahadan Belge Ekleme ve Bildirimler

Z ) Ecorapor
KULLANIM KILAVUZU - K-26

Mobil Uygulama: Sahadan Belge Ekleme
ve Bildirimler

Mobil uygulamada bir tesisin dosyasina kamerayla taranmis sayfa, galeriden fotograf ya da dosya
ekleme; belgeyi, izni ve yukimluligl telefonda goriintiileme; son tarih hatirlatmalarini agma ve
bildirim tercihlerini ayarlama.

Baslamadan once

e Uygulama ve giris: Mobil uygulamaya giris yapmis olmalisiniz (bkz. K-25).

e Yetki: Belge eklemek icin kurumunuzda Yénetici ya da Kullaniai roliiniiz olmali. izleyici roliindeki tyeler
belgeleri yalniz goriintiler.

o Tesis ve klasorler: Belge her zaman bir tesisin dosyasina eklenir. Tesisler ve kendi klasorleriniz web
uygulamasinda agcilir (bkz. K-12, K-13); mobilde var olan klasérler kullanilir.

o Paket: Belge ekleme paketinizde yoksa ya da tesisin belge siniri dolduysa kaynak se¢imi kapanir ve nedeni
yazar (Or. “Bu tesisin belge sinirina ulasildi.”). Paket ve ek krediler uygulamadaki Paketler ekranindan
alinir; satin almayi kurum sahibi ya da yOneticisi yapar.

e zinler: ilk kez kameray! ya da galeriyi kullandiginizda telefon izin ister. iPhone'da izin penceresinde
“Ecorapor, tesis belgelerini taramak ve saha fotografi cekmek icin kameraya erisir.” agiklamasi gérindar.

Adim adim sahadan belge ekleme

Tesisin Belgeler sekmesini acin

Alt sekmelerden Tesisler'e dokunun ve tesisi se¢in. Tesis ekraninda Belgeler sekmesine gegin. Tesis dosyasinin
klasorleri listelenir.
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& Tesis
Kirsehir Klinker Hatt1
Faal
1
Ozet izinler Yiikiimliiliikler
‘ Belge ekle
‘ £ 1zin ve Lisanslar >
= CED >
£ Emisyon Olglimleri >
3 Atiksu Analizleri >
— Atik Yonetimi >
[ SeraGazi >

= Faaliyet Raporlari >

Gorsel 1. Tesis ekrani — Belgeler sekmesi

BN Belgeler — tesis dosyasi. Yanindaki sekmeler: Ozet, izinler, Yiikiimliiliikler, Raporlar.
E Belge ekle — belge ekleme ekranini agar.
n Klasor — dokununca klasor aclilir; satirda icindeki 6ge sayisi yazar.

Belgeyi belirli bir klasére koymak istiyorsaniz dnce o klasére dokunun, sonra klasoriin icindeki Belge ekle
digmesine basin. Klasor, bilgiler formunda hazir segili gelir.

n Belgenin kaynagini secin

Belgeyi nereden ekleyeceksiniz? ekraninda (¢ yoldan birini segin.
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& Belge ekle

Belgeyi nereden ekleyeceksiniz?

Kamerayla tara

(] Birkag sayfa ¢ekin; tek PDF olarak >
eklenir.

Galeriden fotograf

Bir ya da birkag fotograf segin.

Dosya seg¢
% PDF, Word, Excel, gérsel ya da ZIP — >
en gok 100 MB.

Gorsel 2. Kaynak segimi

n Kamerayla tara — telefonun kamera uygulamasi acilir. Her ¢cekim bir sayfadir; birkac¢ sayfa cekip tek PDF
olarak ekleyebilirsiniz.

B Galeriden fotograf — telefonun fotograf segicisi aclilir; bir ya da birkag fotograf segin.

n Dosya se¢ — telefonun dosya segcicisi agilir. PDF, Word, Excel, CSV, metin, gorsel (PNG, JPG, TIFF) ya da
ZIP; en ¢ok 100 MB.

ipucu: Kamera iznini reddettiyseniz ekranda Kamera izni yok uyarisi ¢ikar. izni yeniden iste ya da Ayarlara
git digmesiyle izni agin; bu sirada galeriden fotograf ya da dosya segiciden belge ekleyebilirsiniz.

n Taranan sayfalar diizenleyin

Kamerayla ya da galeriden eklediginiz sayfalar Taranan sayfalar ekraninda listelenir. Fotograflar JPEG'e cevrilir
ve kui¢lltulir; iPhone galerisindeki HEIC fotograflar da bu bigime gevrilir.
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& Belge ekle
Taranan sayfalar 1sayfa
Sayfa1
b ¢ w
Sayfa ¢ek Galeriden ekle
Bigim
PDF Fotograf (JPEG) T

r 4
[

Gorsel 3. Taranan sayfalar
n Sayfa — kuicik resim ve digmeler: yukari/asag tasi, Kirp, Dondiir, Sil. Kirp ekraninda kenarlari suriikleyip
Uygula digmesine dokunun.
n Sayfa ¢ek / Galeriden ekle — belgeye sayfa ekler. Bir belgede en ¢ok 30 sayfa olabilir.
B Bicim — tek sayfada PDF ya da Fotograf (JPEG) secilir. Birden ¢ok sayfa her zaman tek PDF olur.
n Devam et — belge bilgilerine geger.

Dosya se¢ yolunda bu ekran atlanir; dogrudan belge bilgileri agilir.

n Belge bilgilerini girin

Belge bilgileri ekraninda basligl, klasorl ve belge tirini kontrol edin.
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& Belge ekle
Belge bilgileri
1
ha-kontrol-f .
@ saha-kontrol-formu.jpg
74 KB
Bashk

Saha kontrol formu — atik depolama alani

Bog birakilirsa dosya adi kullanilir.

Klasor

Denetim ve Yazismalar v

Lo L o

Belge tirli

0n
Diger belge v T

Tur, belgeye hangl analiz profilinin uygulanacagini belirler.

Not istege bag

Etiket kontroll sonrasi sahada gekildi.

T

Gorsel 4. Belge bilgileri

n Dosya — eklenecek dosyanin adi ve boyutu (taramada sayfa sayisi). Degistir ile baska bir dosya ya da
sayfa segersiniz.

n Bashk — bos birakilirsa dosya adi kullanilir. Taramada dosya adi basliktan olusur.
n Klasor — Otomatik (tiiriin standart klasorii) ya da tesis dosyasindaki bir klasor.

n Belge tiirii — belgeye hangi analiz profilinin uygulanacagini belirler. Klasérden belirlensin segiliyse tir
klasérden cikarihr.

B Yiikle — belgeyi gdnderir. Ustiindeki Not alani istege baglidir.

Belge tiirii listesindeki segenekler:

Secenek ‘ Ne zaman?

Klasorden belirlensin Belgeyi tlirtine uygun klasore ekliyorsaniz.

Cevre izni / lisansi Cevre izni, gcevre izin ve lisans belgesi, GFB.
Emisyon 6lgiim raporu Baca gazi ve emisyon olgimleri.

Atiksu analiz raporu Atiksu numune ve analiz sonuglari.

Atik beyani Yillik atik beyani ve atik kayitlari.

CED raporu / PTD CED raporu, proje tanitim dosyasl, CED karari.
Kapasite raporu Kapasite raporu.

Proses akim semasi Proses akim semasi.

MET uyum belgesi MET uyumuna iliskin belgeler.

Diger belge Saha fotografi, tutanak, yazisma gibi diger belgeler.

IBiIgi: Mobil formda dizenlenme ve gecerlilik tarihi alani yoktur. Sureli bir belgeyse tarihleri web
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I uygulamasinda belgenin Bilgiler panelinden Diizenle ile girin; slre takibi ancak o zaman baslar (bkz. K-13).

“ Yiikle'ye dokunun ve sonucu bekleyin

Yiikleme sirasinda ylizde ilerleme gorlinir. Baglanti koparsa yiikleme kendiliginden yeniden denenir; internet
tamamen yoksa “Baglanti bekleniyor. internet gelince yiikleme kendiliginden siirer.” yazar. Ayni belge iki kez
eklenmez. Yiiklemeyi iptal et ile durdurabilirsiniz.

& Belge ekle

Belge eklendi

"Saha kontrol formu — atik depolama alani" tesis
dosyasina eklendi.

‘ (@) Belge analiz igin siraya alindi.

‘ Baska belge ekle

Gorsel 5. Belge eklendi

n “Belge analiz i¢in siraya alindl.” — belgenin metni okunup analiz edilir (bkz. K-13).
E Bitti — klascre doner.
n Baska belge ekle — ayni tesise yeni bir belge eklemeye baslar.

n Belgeyi klasorde goriin

Bitti ile klasore dondiiglintizde yeni belge listededir.
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& Denetim ve Yazigsmalar

Mobil Uygulama: Sahadan Belge Ekleme ve Bildirimler

[—- sis dosyas! » Denetim ve Yazigmala

Belge ekle

= Dige
Saha kontrol formu — atik
depolama alani

saha-kontrol-formu.jpg - 74 KB

Gorsel 6. Klasérde yeni belge

n Yol — belgenin bulundugu yer (6r. Tesis dosyasi > Denetim ve Yazismalar).

E Belge satiri — tiiri, basligl, dosya adi ve boyutu. Gegerlilik tarihi girilmis belgelerde altinda “... tarihine

kadar”, Suresi yaklasiyor ya da Siiresi dolmus etiketi gérinr.

Belgeyi telefonda goriintiileme

Belge satirina dokunun. Belge ekraninda tiird, bashgi, gegerlilik durumu ve kiinyesi yer alir.

Ecorapor -
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< Belge

evre Izin ve Lisans Belgesi
1

Paylasg / bagka uygulamada ag

PDF uygulama iginde &nizlenir.

C
Tir Cevre izni
Dosya cevre-izin-ve-lisans-
belgesi.pdf
Boyut 56 KB
Siiriim 1
Diizenlenme 14.03.2023
Gegerlilik sonu 14.03.2028
Yiiklenme 06.11.2026 00:03
Metin ¢cikarma Tamamlandi

Tesis >
Kirsehir Klinker Hatti

Gorsel 7. Belge ekrani (PDF)

n Gegerlilik — gecerlilik sonu girilmis belgede “... tarihine kadar”, yaklasinca Siiresi yaklasiyor, gecince
Siiresi dolmus.

m PDF olarak a¢ — PDF'i agar. iPhone'da uygulama iginde Onizlenir; Android'de telefonun PDF
gorintdleyicisinde acilir.

B Paylas / baska uygulamada a¢ — dosyayi indirir ve telefonun paylas menistni agar.

n Kiinye — Tiir, Dosya, Boyut, Siiriim, Diizenlenme, Gegerlilik sonu, Yiiklenme, Metin ¢ikarma ve varsa

Not.
Gorsel (JPG, PNG...) Ekranin icinde gosterilir; iPhone'da iki parmakla blyatdlir.
PDF PDF olarak ag ile Onizlenir.
Word, Excel ve digerleri Belgeyi ag ile indirilir ve paylas menusinden ilgili uygulamada agllir.

ipucu: Actiginiz belge telefonun énbelleginde saklanir ve “Cihazda kayith; cevrimdisi da agilir.” etiketi
cikar. Onbellek temizlenmedikce sahada baglanti yokken de bu belgeyi acabilirsiniz.

Izin ayrintisi

Tesis ekranindaki izinler sekmesinden ya da Ajanda'daki bir izin satirindan izne dokunun.
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& izin

Kirgehir Klinker Hatt

Cevre Izin ve Lisans Belgesi

Il -40-2023-118
1

SIRADAKI ADIM
Uygunluk yazisi basvurusu
18 Temmuz 2027 254 giin kaldi
Cevre Izin ve Lisans Yénetmeligi (RG
10.09.2014/29115) md 11(1)(b): uygunluk yazisi igin
yenileme son tarihinden en az 2 ay énce
bagvurulur
9

YENiLEME PENCERES]

Pencere 19.05.2027 tarihinde acilir (islemden 60
glin 6nce).

Uygunluk yazisi bagvurusu - 18.(

Yenileme agamasi Baglamadi

KILOMETRE TASLARI 4

@ Diizenlendi
14.03.2023

2 Uygunluk yazisi basvurusu

18.07.2027 - 254 giin kaldi

Gevre Izin ve Lisans Yénetmeligi (RG

Gérsel 8. izin ayrintisi

n Durum — 6r. Gegerli, islem gecikmis, Siiresi dolmus.
E Siradaki adim — yapilacak islem, son giin(i, kalan glin ve mevzuattaki dayanagi.
B Yenileme penceresi — pencerenin ne zaman agildig1 ve Yenileme asamasi.

Asagl kaydirinca Kilometre taslari, Kiinye (belge no, veren kurum, diizenlenme, gecerlilik sonu, konular), tesis
ve bagl belge baglantilari ile Kayitlar gériiniir. izinler mobilde salt okunurdur; diizenleme web uygulamasinda
yapilir (bkz. K-14).

Yiikiimliiliik ayrintis:

Tesis ekranindaki Yukiimliliikler sekmesinden ya da Ajanda'daki bir yukidmlilik satirindan yiakimlualige
dokunun.
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& Yiikiimliiliik

Kirgehir Klinker Hatt

Sifir atik aylik veri girisi

1
=~ Her ay 15'inde (bir Gnceki ayin verisi)

2
Tamamlandi olarak isaretle

5
Siradaki son giin 15 Kasim 2026
Takvim Her ay 15'inde (bir nceki
ayin verisi)
Dayanak Sifir Atk Yonetmeligi (RG

12.07.2019/30829) ve SABS
uygulamasi: aylik atik verisi
izleyen ayin 15'ine kadar

girilir.
Kuralin giiveni muhtemel
Islem sistemi SABS

Tesis >
Kirgehir Klinker Hatt

TAMAMLANMA GEGMisi O

Henliz tamamlanma kaydi yok.

Gorsel 9. Yikimliiliik ayrintisi

n Kalan siire — son gline kalan ya da son giinden gecen giin; yaninda yukimlulGgin takvimi.
B Tamamlandi olarak isaretle — dénemi kapatir.

n Kiinye — Siradaki son giin, Takvim, Dayanak, Kuralin giiveni, islem sistemi, varsa Son tamamlanma ve
Not.

Donemi kapatmak igin:

1. Tamamlandi olarak isaretle diigmesine dokunun.
D6énemi tamamla kartinda Tamamlanma tarihini secin (Bugiin, Diin ya da GG.AA.YYYY biciminde yazin).
Gelecek bir tarih girilemez.

3. isterseniz Dénem (6r. “2025 yili”; bossa kuraldan) ve Not yazin.

4. Tamamlandi diigmesine dokunun. “Dénem tamamlandi. Siradaki son glin: ...” yazar ve kayit Tamamlanma
gegmisine eklenir.

I Dikkat: Cevrimdisiyken donem kapatilamaz. Kanit belgeyi baglamak web uygulamasinda yapilir (bkz. K-14).

Bildirimleri agma ve ayarlama

n Hatirlatmalar1 acin

Bildirim izni giriste istenmez. Ajanda'nin Ustiindeki Son tarihleri kagirmayin karti ne ise yaradigini anlatir ve
izni oradan istersiniz.
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@ Son tarihleri kagcirmayin

izin yenileme, atik beyani, Olclim slresi: son
tarih yaklasinca telefonunuza hatirlatma
gelsin (30, 7 ve 1 glin kala).

Hatirlatmalarn a¢ Simdi degil

Gorsel 10. Ajanda'daki hatirlatma karti

n Hatirlatmalari ag — telefonun bildirim izni penceresi acilir. izin verirseniz bu telefon bildirim almak lizere
kaydedilir.

B Simdi degil — karti kapatir. Hatirlatmalari daha sonra Hesap > Bildirim ayarlari'ndan acabilirsiniz.

izni reddettiyseniz kart Bildirimler kapali olarak goriiniir. Ayarlan ag ile telefonun ayarlarinda Ecorapor
bildirimlerine izin verin.

n Bildirim ayarlarini diizenleyin

Hesap meniisiinden Bildirim ayarlari'ni acin. Ustte bu telefonun durumu, altta hangi bildirimleri almak
istediginiz yer alir.

< Bildirim ayarlan

BU CiHAZ

@ Bildirim izni heniiz istenmedi.
Bildirimlere izin ver

NE ZAMAN BiLDIRIM GELSIN

Ajanda hatirlatmalari
Yilkdmlilik ve izin son tarihleri

Rapor disa aktarma
Word/PDF hazir olunca ya da Uretilemezse

Kurum davetleri

Bir kuruma davet edildiginizde

Hatirlatma giinleri

Son tarihten kag giin 6nce (30, 7 ve 1 glin kala). En
¢ok 10 gin segilebilir; 0 = son giin.

90 giin 60 giin 14 giin
3 giin Son gilin

Bagka giin ekle
Ekle

0-365
Gorsel 11. Bildirim ayarlari

n Bu cihaz — telefonun bildirim durumu. Or. “Bildirim izni heniiz istenmedi.” ve Bildirimlere izin ver; izin
varsa “Bildirimler agik; bu cihaz kayith.”
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n Ajanda hatirlatmalari — yikimlillk ve izin son tarihleri.
B Rapor disa aktarma — Word/PDF hazir olunca ya da Uretilemezse.
n Kurum davetleri — bir kuruma davet edildiginizde.

Asagl kaydirin ve hatirlatmalarin son tarihten kag giin 6nce gelecegini segin.
< Bildirim ayarlan

® Bildirim izni heniiz istenmedi.

Bildirimlere izin ver

NE ZAMAN BiLDIRIM GELSIN

Ajanda hatirlatmalar
Yikimliildk ve izin son tarihleri

Rapor disa aktarma

Word/PDF hazir olunca ya da liretilemezse

Kurum davetleri

Bir kuruma davet edildiginizde

Hatirlatma giinleri

Son tarihten kag giin dnce (30, 7 ve 1 giin kala). En
ok 10 glin segilebilir; 0 = son giin.

90 giin 60 giin 14 giin
3glin Son glin

Baska giin ekle

Ekle

0-36¢

Tercihler bu k

rumdaki hesabiniz i¢indir; bagka

cihazlariniz da ayni tercihleri kullanir,

Gorsel 12. Hatirlatma giinleri

n Hatirlatma giinleri — hazir segenekler: 90, 60, 30, 14, 7, 3, 1 giin ve Son giin. Varsayilan 30, 7 ve 1 giin
kala. En ¢ok 10 giin segilebilir.

n Bagka giin ekle — 0 ile 365 arasinda bir glin yazip Ekle diigmesine dokunun (0 = son gin).
B Kaydet — bir ayari degistirince etkinlesir. Kaydedince “Bildirim tercihleri kaydedildi.” yazar.

Bilgi: Tercihler bu kurumdaki hesabiniz icindir; baska telefonlariniz da ayni tercihleri kullanir. Telefonun
bildirim izni ise her telefonda ayri verilir.

Hangi bildirimler gelir?

Bildirim Ne zaman gelir? Dokununca

Son tarih yaklagiyor / Son giin  Bir yikimlGlGgiin ya da izin kilometre Yuktumlaluk ya da izin ayrintisi agihr
bugiin — “Tesis: Baghk — 7 tasinin son tarihine sectiginiz glin sayisi

gun kaldi (tarih)” kaldiginda

Rapor hazir / Rapor digsa Baglattiginiz Word/PDF disa aktarimi Raporun Diga aktar ekrani agilir
aktarilamadi bittiginde ya da Uretilemediginde

Kurum daveti — “Kurum adi Bir kurum sizi e-posta adresinizle davet Davet ekrani agilir (bkz. K-25)

sizi ekibine davet etti.” ettiginde
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Hatirlatmalar nasil calisir?

Kullanim Kilavuzu -

Hatirlatmalar her giin Tiirkiye saatiyle 09.00'da gonderilir.

Her esik icin bir kez gelir. Sunucu bir giin ¢alismadiysa hatirlatma ertesi glin génderilir. Son tarihe az kala

eklenen bir kayit i¢in yalniz en yakin esikten bir hatirlatma gelir.

Son tarihi gecmis isler icin hatirlatma gelmez; bunlar Ajanda'da Gecikmis olarak gortnir.

Kaydin bir sorumlusu varsa hatirlatma yalniz ona gider. Sorumlu yoksa kurumdaki izleyici olmayan biitiin

etkin Uyelere gider.

Bildirim almak icin e-posta adresiniz dogrulanmis, Ajanda hatirlatmalar acik ve telefonunuz bu kurumda

kayith olmahdir.

Uygulama kapaliyken bildirime dokunursaniz ilgili ekran uygulama acilinca gosterilir.

ipucu: Android'de bildirimler (¢ ayri kanalda gelir: Ajanda hatirlatmalari, Rapor disa aktarma ve Kurum

davetleri. Telefonun ayarlarinda her birini ayri ayri agip kapatabilirsiniz.

Sik sorulan sorular

Soru

Fotografi PDF mi yoksa JPEG mi
eklemeliyim?

“Dosya 100 MB sinirini asiyor.” uyarisi
ciktr.

“Bu dosya tiri kabul edilmiyor.”
uyarisi gikti.

Yiikleme yarida kaldi, belge iki kez
eklenir mi?

“Bu tesise belge ekleme yetkiniz yok.”

Hatirlatma gelmiyor.

Baska biri bu telefonda oturum agarsa
ne olur?

Tgili kilavuzlar

Ecorapor -

Yanit

Tek sayfalik bir saha fotografini Fotograf (JPEG) olarak ekleyebilirsiniz.
Birden ¢ok sayfali tutanak ya da rapor tek PDF olarak eklenir.

Dosyayi kii¢lltlin ya da web uygulamasindan bélerek ylkleyin.

Kabul edilen tirler: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, CSV, TXT, PNG, JPG, JPEG,
TIF, TIFF, ZIP.

Hayir. Uygulama ayni yiiklemeyi yeniden dener; sunucu ilk yiklemeyi tanir
ve ikinci kopya agmaz.

Rolliniiz izleyici olabilir. Kurum ydneticinizden roliiniizii degistirmesini
isteyin (bkz. K-06).

Bildirim ayarlari'nda Bu cihaz durumunu kontrol edin. izin kapaliysa Telefon
ayarlarini ag ile agin. Ajanda hatirlatmalarinin agik ve en az bir gliniin segili
oldugundan emin olun.

Telefon bir anda tek hesaba kayithdir. Yeni oturumla birlikte bildirimler yeni
hesaba gelir; ¢ikis yapinca bu telefonun kaydi silinir.

K-25 Mobil Uygulama: Kurulum ve Giris

K-11 Ajanda ve Uygulamada Gezinme

K-12 Tesis Ekleme ve Tesis Kiinyesi

K-13 Belge Yiikleme, Klasorler ve Belge Gorintileyici

K-14 izin ve Yukumliilik Takibi

K-05 Profil, Tercihler ve Bildirim Ayarlari

K-17 Rapor Denetimi, Strimler ve Disa Aktarma

app.ecorapor.com
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